
 

 
 

 

 

 



1. Общие положения 

 

 1.1. Порядок приема и зачисления на обучение по дополнительным 

общеобразовательным программам (далее – Порядок) регламентируют порядок приема на 

обучение по дополнительным общеобразовательным программам, реализуемым в МБОУ 

СОШ №1 г. Николаевска-на-Амуре (далее – Учреждение).  

1.2. Действие настоящего порядка распространяется на случаи приема граждан на 

обучение по дополнительным общеобразовательным программам.   

 1.3. Настоящие правила разработаны в соответствии с: 

– Федеральный Закон от 29.12.2012 № 273-ФЗ «Об образовании в РФ» (гл. 1 ст. 2 п. 9); 

 – Указ Президента Российской Федерации от 07.05.2018 г. № 204  «О национальных 

целях и стратегических задачах развития Российской Федерации на период до 2024 года» 

(Задача № 5 (б) абзац 2);  

- Концепция развития дополнительного образования детей (Распоряжение 

Правительства РФ от 4 сентября 2014 г. № 1726-р);  

- План мероприятий на 2015-2020 годы по реализации Концепции развития 

дополнительного образования детей (утвержден распоряжением правительства РФ от 24 

апреля 2015 года № 729-р);  

- Приказ Минпросвещения России от 09.11.2018 № 196 «Об утверждении Порядка 

организации и осуществления образовательной деятельности по дополнительным 

общеобразовательным программам»;  

- Письмо Минобрнауки России от 18.11.2015 № 09-3242 «О направлении 

информации» (вместе с «Методическими рекомендациями по проектированию 

дополнительных общеразвивающих программ (включая разноуровневые программы)»; 

- Положением о персонифицированном дополнительном образовании детей в 

Николаевском муниципальном районе»,  утвержденным постановлением администрации 

Николаевского муниципального района Хабаровского края от 10.06.2019 г № 604-па. 

-   Уставом МБОУ СОШ №1 г. Николаевска-на-Амуре (далее - ОУ).  

- Положением «О дополнительном образовании учащихся» и иными нормативными 

правовыми документами. 

 

2. Прием на обучение по дополнительным общеобразовательным 

программам 

 2.1.    В ОУ на обучение по ДОП зачисляются дети в возрасте от 6, 5 до 18 лет.  

 2.2. Зачисление на обучение по дополнительным общеобразовательным 

программам производится приказом директора Учреждения на основании заявления, 

поданного на имя директора родителями (законными представителями), об оказании 

Учреждением дополнительных образовательных услуг данному обучающемуся. 

(Приложение 1). 

 2.3. Основной прием обучающихся осуществляется в период с 15 августа до 15 

сентября текущего года. При наличии свободных мест и с учетом движения контингента 

обучающихся в течение всего учебного года проводится доукомплектование детских 

объединений. 

              2.4. Информация о реализуемых дополнительных программах, сроках приема 

заявлений, перечень необходимых документов для приема, о стоимости обучения по 

программам (при реализации дополнительных образовательных программ за счет 



физических или юридических лиц) размещается на информационном стенде и 

официальном сайте Учреждения.  

2.5. Прием на обучение по дополнительным общеобразовательным программам 

несовершеннолетних обучающихся, не имеющих основного общего образования, 

осуществляется по личному заявлению родителя (законного представителя) ребенка при 

предъявлении оригинала документа, удостоверяющего личность родителя (законного 

представителя), иных граждан – по их личному заявлению при предъявлении оригинала 

документа, удостоверяющего личность.  

2.6. При поступлении заявления о приеме на обучение по дополнительным 

образовательным программам с указанием номера сертификата образовательная 

организация вносит эти данные в ИС ПФДО, проверяет статус сертификата по его 

индивидуальному номеру.   

2.7. Установление по результатам проверки с использованием ИС ПФДО 

невозможности использования представленного сертификата для обучения по выбранной 

программе либо отсутствие доступного обеспечения сертификата дополнительного 

образования является основанием для отказа в зачислении ребенка на обучение по 

выбранной программе с использованием сертификата дополнительного образования.    

 

3. Зачисление граждан на обучение по дополнительным 

общеобразовательным программам. 

3.1. Зачисление на обучение по дополнительным образовательным программам 

производится приказом директора МБОУ СОШ №1 г. Николаевска-на-Амуре на 

основании:   

-заявления, поданного непосредственно в Учреждении;   

-документа, удостоверяющего личность ребенка (свидетельство о рождении или 

паспорт); 

- документа, удостоверяющего личность родителя (законного представителя) ребенка;  

-документа, подтверждающего проживание ребенка на территории Николаевского 

муниципального района, справка о регистрации по месту жительства либо справка о 

составе семьи.  

3.2. В случае отсутствия у Учреждения согласия на обработку персональных 

данных, необходимых для реализации дополнительных общеобразовательных программ 

Учреждение запрашивает такое согласие.   

3.3. Зачисление осуществляется в порядке очередности поступления заявлений.    

3.4. Отказ в зачислении может быть по причине отсутствия свободных мест, не 

предоставления необходимых документов, а также невозможности использования 

представленного сертификата дополнительного образования для обучения по выбранной 

программе либо отсутствие доступного обеспечения сертификата дополнительного 

образования (по результатам проверки с использованием ИС ПФДО) (Приложение № 2).  

3.5. Каждый ребенок имеет право заниматься в нескольких объединениях, с 

учетом требований санитарных норм, регламентирующих режим организации работы с 

детьми по максимальной нагрузке в зависимости от их возраста.   

3.6. Обучающиеся имеют право на перевод в объединение другой 

направленности в Учреждении при наличии свободных мест, для чего необходимо 

написать заявление на имя директора от родителей (законных представителей) 

несовершеннолетнего обучающегося.  



3.7. Зачисление детей для обучения по дополнительным общеобразовательным 

программам в области физической культуры и спорта осуществляется при отсутствии 

противопоказаний к занятию соответствующим видом спорта. Для зачисления в группы, 

обучающиеся по дополнительным общеобразовательным программам физкультурно- 

спортивной направленности заявителем дополнительно предъявляется оригинал 

медицинской справки об отсутствии у претендента противопоказаний для занятий 

выбранным видом спорта, выданной не более чем за три месяца до даты подачи  

заявления. 

3.8. Образовательная организация обязана ознакомить поступающего и (или) его 

родителей (законных представителей) со своим уставом, с лицензией на осуществление 

образовательной деятельности, со свидетельством о государственной аккредитации, с 

образовательными программами и другими документами, регламентирующими 

организацию и осуществление образовательной деятельности, правами и обязанности 

обучающихся.   

Факт такого ознакомления фиксируется в заявлении о приеме и заверяется личной 

подписью поступающего и (или) родителей (законных представителей) ребенка.   

 3.9. Количество обучающихся в объединении, их возрастные категории, а также 

продолжительность учебных занятий в объединении зависят от направленности 

дополнительных общеобразовательных программ. Наполняемость учебных групп – 12-20 

человек. 

 3.10. Численный состав объединения может быть уменьшен при включении в него 

учащихся с ограниченными возможностями здоровья и (или) детей-инвалидов, инвалидов. 

 3.11. Обучающиеся имеют право заниматься в нескольких объединениях. В работе 

объединений могут участвовать (совместно с детьми) их родители (законные 

представители) без включения в основной состав по согласованию с педагогом. 

 3.12. Перевод ребенка в другую группу (в рамках одной образовательной 

программы) в течение года возможен по заявлению родителей (законных представителей), 

при наличии свободных мест. 

 3.13. Место за обучающимися в объединении сохраняется на время его отсутствия в 

случае болезни, карантина, прохождения санаторно-курортного лечения, отпуска 

родителей (законных представителей) при наличии медицинского заключения о состоянии 

здоровья обучающегося, выданного медицинским учреждением или письменного 

заявления родителей (законных представителей) на имя директора Учреждения. 

 

4. Порядок отчисления 

 4.1. Отчисление обучающихся из объединений в Учреждении может производиться 

в следующих случаях: 

- по завершению программы обучения; 

- по заявлению родителей (законных представителей) ребенка. 

 4.2. Решение об отчислении обучающихся из объединений оформляется приказом 

директора Учреждения и доводится устно до сведения родителей (законных 

представителей) несовершеннолетнего. 

 4.3. По заявлению родителей (законных представителей) отчисленный ребёнок 

может быть восстановлен в объединении или зачислен в установленном порядке в другое 

объединение для продолжения обучения. 

  



5. Порядок регулирования спорных вопросов 

 Родители (законные представители) обучающихся имеют право обратиться в 

конфликтную комиссию Учреждения по рассмотрению спорных (конфликтных) вопросов, 

возникающих при приеме, переводе или отчислении учащихся, занимающихся в 

объединениях для обучения по дополнительным общеобразовательным программам. 

  

6. Заключительные положения. 

 6.1. Настоящие Правила действуют с момента их утверждения и размещаются на 

официальном сайте Учреждения в сети Интернет. 

 6.2. Настоящие Правила действуют до их отмены приказом директора Учреждения. 



Приложение 1 

 

Директору МБОУ СОШ №1  

г. Николаевска-на-Амуре 

_____________________________ 

_____________________________ 
(ФИО родителя/законного представителя) 

заявление 

Прошу зачислить моего ребенка______________________________________________________ 

(ФИО ребенка) 

обучающегося ____ класса МБОУ СОШ №1 г. Николаевска-на-Амуре  на обучение по 

дополнительной общеразвивающей программе _________________________________________ 

направленность 

 

  в детское объединение ____________________________________________________________    
                                                                                       название детского объединения()                                                                                   

Дата рождения ребенка _____________________________________________________________ 

Адрес фактического места жительства_________________________________________________  

Контактные телефоны родителей (законных представителей) _____________________________ 

 

Ознакомлен(а) с Уставом, с лицензией на осуществление образовательной деятельности, со 

свидетельством о государственной аккредитации, с дополнительной общеразвивающей 

программой и другими документами, регламентирующими организацию и осуществление 

образовательной деятельности, права и обязанности обучающихся. 

 

Даю согласие на обработку своих персональных данных и данных ребенка 

 «___» ____________20__ г.                                                  _______________________ 

                                                                                                                                        Подпись 

 



Согласие на обработку персональных данных  

  

                             Директору МБОУ СОШ №1  

                        г. Николаевска-на-Амуре  

от ______________________________  

______________________________  

  

зарегистрированного по адресу:__________________________________________________     

Паспорт РФ:__________________________________________________________________  

_____________________________________________________________________________  

Заявление о согласии на обработку персональных данных,     

Настоящим заявлением я, _______________________________________________________ 

_____________________________________________________________________________ 

своей волей и в своем интересе даю согласие на обработку моих персональных данных МБОУ 

СОШ №1 г. Николаевска-на-Амуре.  

Цель обработки персональных данных: обеспечение соблюдения законов и иных 

нормативных правовых актов РФ, постановка в очередь и зачисление в образовательные 

учреждения.  

Перечень персональных данных, на обработку которых дано настоящее согласие:  

• фамилия, имя. отчество заявителя и/или законного представителя ребенка; данные 

документа, удостоверяющего личность заявителя и/или законного представителя 

ребенка;   

• данные о родстве ребенка с законным представителем ребенка;   

• фамилия, имя, отчество ребенка;   

• данные документа, удостоверяющего личность ребенка;  

• сведения о контактных данных заявителя и/или законного представителя ребенка;   

• сведения о месте жительства ребенка, заявителя и/или законного представителя 

ребенка.  Перечень действий с персональными данными, на совершение которых дается 

согласие: сбор, систематизация, накопление, хранение, уточнение (обновление, 

изменение), использование, распространение (в том числе передача), обезличивание, 

блокирование, уничтожение персональных данных.  

Способы обработки персональных данных: на бумажных носителях; в информационных 

системах персональных данных с использованием и без использования средств автоматизации, 

а также смешанным способом; при участии и при непосредственном участии человека.  

Срок, в течение которого действует согласие: до достижения цели обработки 

персональных данных или до момента утраты необходимости в их достижении.  

Настоящее согласие может быть отозвано мной путем подачи в органы управления 

образованием письменного заявления об отзыве согласия.  

  

Дата _______________  

___________________ / ___________________________ 

подпись                                        расшифровка  
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